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pemanfaatan aplikasi Microsoft Excel sebagai
media untuk melakukan penyusunan laporan

K?YWO" ds: keuangan di SMK Bina Jaya Palembang. Microsoft
Microsoft  Excel, Laporan, Excel dapat mempermudah para guru dan siswa
Keuangan, SMK dalam menyelesaikan olah laporan keuangan,

untuk  itu  dibutuhkan  pelatihan  untuk
meningkatkan kemampuan guru dan siswa dalam
menggunakan aplikasi Microsoft Excel.

PENDAHULUAN

Indonesia saat ini sedang memasuki era revolusi industri 4.0 dimana dalam tahap
revolusi industri yang keempat ini disrupsi teknologi digital semakin masif. Pada era
Revolusi Industri 4.0, peran mata pelajaran TIK (Teknologi Informasi dan Komunikasi)
sangat dibutuhkan bagi para siswa sebagai bekal bagi mereka dalam menghadapi perubahan
dan tuntutan jaman. Namun, hal ini kurang didukung oleh perkembangan sistem kurikulum
SMA/MA di Indonesia (Bona, 2018). Hal inilah yang memicu kami untuk melaksanakan
kegiatan pengabdian kepada masyarakat karena merasa ikut bertanggung jawab dalam
pengembangan pendidikan di Indonesia.

Adapun tujuan utama kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini adalah sebagai
sarana transfer ilmu pengetahuan dan keahlian kepada pada siswa/siswi SMK Bina Jaya
Palembang yang berlokasi di Kertapati Palembang. Metode yang dilakukan adalah dengan
mengadakan program kegiatan pelatihan yang dilakukan secara tatap muka. Untuk
mewujudkan hal tersebut maka para dosen Universitas Bina Darma akan melaksanakan
beberapa program pelatihan yang sesuai dan bermanfaat bagi siswa/siswi SMK Bina Jaya
Palembang.

Kegiatan ini merupakan salah satu kewajiban Tri Dharma Perguruan Tinggi yaitu
melakukan pengabdian kepada masyarakat. Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini
merupakan kontribusi dosen yang berkaitan dengan bidang ilmu “Pengantar Akuntansi” dan
“Akuntansi Keuangan Menengah+Praktikum” di Program Studi Akuntansi, Manajemen
Informatika dan Komputerisasi Akuntansi, yaitu dengan memberikan pelatihan
pemanfaatan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan kepada siswa/siswi
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SMK Bina Jaya Palembang. Melalui pelatihan ini, kami berharap dapat meningkatkan
keahlian dan pengetahuan para siswa tentang pemanfaatan Microsoft Excel dalam
penyusunan laporan keuangan.Berisi deskripsi tentang analisis situasi atau kondisi obyektif
subyek pengabdian (komunitas dampingan), isu dan fokus pengabdian, alasan memilih
subyek pengabdian, dan perubahan sosial yang diharapkan atau tujuan pengabdian
masyarakat yang didukung dengan data-data kualitatif mapun kuantitatif, serta didukung
dengan literature review yang relevan.

METODE

Pelatihan pemanfaatan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan bagi
siswa/siswi SMK Bina Jaya Palembang ini memiliki materi berupa slide materi yang akan
dibagikan melalui pelatihan secara tatap muka menggunakan in-focus di ruang laboratorium
komputer. Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini dilaksanakan di SMK Bina Jaya
Palembang, yang beralamat di Jalan Ki Merogan Lrg. Ngabehi No. 733, Kemas Rindo,
Kecamatan Kertapati, Kota Palembang, secara tatap muka. Peserta pelatihan adalah
siswa/siswi SMK Bina Jaya Palembang. Pelaksanaan kegiatan dilaksanakan selama 50 jam,
dimulai dari survey lokasi, pembuatan proposal, pembagian tugas, persiapan kegiatan dan
pembuatan materi, kegiatan inti serta pembuatan laporan pengabdian kepada masyarakat.
Kegiatan inti dilaksanakan selama 2 hari, yaitu pada tanggal 15-16 Juni 2022.

Tabel 1. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan

Jumlah
No Waktu Kegiatan
Jam
1 |2 Juni 2022, Survey Lokasi 5
Jam 09.00 — 14.00
WIB
2 | 3s.d4Juni 2022, Pembuatan proposal 6
3 jam perhari dan pembagian tugas
3 | 8s.d 10 Juni 2022, Persiapan kegiatan dan 9
3 jam perhari pembuatan
4 | 13 Juni 2022 Persiapan sarana dan 5
Jam 09.00 - 14.00 prasarana dalam penyampaian
WIB materi
5 | 15s.d 16 Juni Kegiatan inti penyampaian 16
2022, Jam 08.00 materi pelatihan secara tatap
s.d 17.00 muka
6 |4, 5dan 6 Juli 2022, Pembuatan Laporan Pengabdian 9
3 jam perhari
TOTAL 50 Jam

HASIL

Kegiatan pelatihan tentang pemanfaatan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan
keuangan ini diberikan kepada siswa/siswi SMK Bina Jaya Palembang yang berjumlah
kurang lebih 10 orang siswa. Pemberian pelatihan Microsoft Excel dalam penyusunan
laporan keuangan ini diberikan selama 2 hari berturut-turut melalui pertemuan tatap muka
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di ruang laboratorium komputer, yaitu tanggal 15 dan 16 Juni 2022, dimulai pukul 08.00 s.d.
17.00 wib. Materi yang diberikan disesuaikan dengan kebutuhan yaitu disaat mereka akan
membuat laporan dan saat mereka bekerja nanti. Pemberian materi disampaikan secara
langsung sambil dipraktekkan, kemudian diberikan latihan soal dan kasus untuk setiap
materi yang disampaikan.

Adapun materi yang diberikan diantaranya adalah:

a. Microsoft Excel untuk aplikasi akuntansi
b. Otomatisasi laporan keuangan sederhana menggunakan Microsoft Excel

Selain memberikan materi, dilakukan juga evaluasi yaitu dengan cara memberikan
beberapa soal yang berkaitan dengan materi yang telah disampaikan. Hal ini bertujuan untuk
menilai kemampuan dari siswa/siswi itu sendiri setelah mengikuti kegiatan pelatihan ini,
apakah sudah menguasai materi yang diberikan. Walaupun dasar dari aplikasi Microsoft
Excel ini sudah disampaikan juga di dalam kegiatan sekolah mereka yaitu dalam pelajaran
TIK (Teknologi Ilmu Komputer), namun tetap saja disaat memberikan materi terdapat
beberapa kendala, diantaranya masih ada beberapa siswa/siswi yang masih belum bisa atau
kurang mengerti dari materi yang disampaikan. Ketika hal ini ditanyakan kepada siswa/siswi
yang bersangkutan, mereka mengatakan bahwa mereka tidak bisa mempraktekkan apa yang
telah diberikan di sekolah karena sebagian dari mereka belum mempunyai komputer
dirumah, serta kurang memahami proses penyusunan laporan keuangan. Inilah yang
menjadi kendala utama bagi mereka. Namun demikian, mereka tetap bisa mengikuti materi
yang diberikan dalam pelatihan ini, mengingat besar sekali manfaat yang dapat diperoleh
terutama apabila mereka bekerja nanti.

Gbr. 1 Pengenalan Ms. Excel Gbr. 2 Pelatihan soal/case Ms Excel

il !-! r

KESIMPULAN

Dari paparan yang telah dikemukakan pada bab-bab sebelumnya berkaitan dengan
pelatihan pemanfaatan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan di SMK Bina
Jaya Palembang, maka dapat disimpulkan beberapa hal sebagai berikut:

1. Kegiatan pengabdian kepada masyarakat dalam bentuk pelatihan pemanfaatan
Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan ini telah dilaksanakan
secara tatap muka di laboratorium komputer SMK Bina Jaya Palembang.

2. Materi pelatihan ini berupa materi penyusunan laporan keuangan dengan
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menggunakan Microsoft Excel di SMK Bina Jaya Palembang. Materi yang

disampaikan disesuaikan dengan kebutuhan siswa/siswi saat ini dan juga
kebutuhan disaat mereka bekerja nantinya.
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